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代辦積分申請流程與注意事項 

壹、申請流程 

一、 請下載本會代辦檔案申請表與附件一、二，填具資料後Mail至本會信箱。 

※附件二(講師資料表)需含每堂課程應對摘要、另需檢附講師專業證書 

二、 本會確認資料齊全及符合各積分認證單位收件規定後，將於送件後 3 個工作日

回復收案通知信，並暫先以送件日預估積分審查費及急件費。 

※ ”送件日”不等於 ”收件日”，將以實際確認資料齊全後為收件日。 

請開課單位於收到 3 個工作日完成繳款，並回復匯款明細。 

※溫馨提醒：如遲延繳費致增加積分審查費或急件費者，將另行通知補繳。 

三、 開課單位將於課前 5-7 天收到簽到表，線上課程則無提供紙本簽到作業。 

四、 請開課單位於課後 3 個工作日回復課後辦理事項。 

五、 本會將於課後 20 個工作日完成學員積分登錄，並回復結案通知信。 

貳、注意事項 

一、 申請積分種類： 

1. 醫事人員繼續教育積分：(驗光師/生、中醫師、呼吸治療師暫不受理)     

📌西醫師     📌護理師／士   📌專科護理師   📌社會工作師 

📌物理治療師／生 📌臨床心理師   📌藥師／藥劑生  📌諮商心理師 

📌醫事放射師／士 📌職能治療師／生 📌醫事檢驗師／生 📌營養師…等。 

2. 各專科醫學會教育積分 (請提供各學協會”全銜”)。 

二、 收費標準：包含積分審查費與行政處理費，並視收件日距活動日之長短  

(下稱送件天數)，依下列標準酌收急件費。 

《送件後，因課程不通過而未取得積分，將不退費用》 

1. 積分審查費：採代收代付，依積分認證單位收費標準收取。 

※溫馨提醒：送件天數少於 30天者，多數積分認證單位會收取急件費! 

2. 行政處理費： 

積分種類 每類積分 500 元。 

課程時數 
課程時數超過 2小時者，每新增 1 小時收費 200 元。 

(即課程時數 3小時收費 200 元、4 小時收費 400 元，以此類推) 

3. 急件費： 

案件別 
收件日天數為 X 

(以日曆天計算，且收件日與活動日均不計入) 
收費 

正常 課前 31 天以上 ( X ≥ 31 ) - 

急件 課前 16 ~ 30 天 (15 ≥ X ≥ 30) 每類積分  500元 

特急件 課前 8 ~ 15天 ( 8 ≥ X ≥ 14) 每類積分 1,000元 

不受理 課前 7 天以下 ( X ≤  7 ) - 
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課前

• 開課單位填具申請表與附件一、二，

請Mail至本會信箱( tmcs.edu@gmail.com)。

送件

3天

• 本會確認資料齊全及符合各積分認證單位收件規定。

• 開課單位收到收案通知信，請於3天內完成繳款，

並回傳匯款明細。《送件後，因課程不通過未取得積分，將不退費用》

課前
• 開課單位收到簽到表(電子檔)。

課後

3個

工作日

• 開課單位回復課後辦理事項：
1.實體課程

(1)活動現場照片5張。(2)簽到表Excel檔。

(3)簽到表掃描檔。(4)課程講義電子檔

2.視訊直播課程：

(1)課程系統截圖照片。(2)線上簽到表Excel檔 (須含簽到退時間)。

(3)課程講義電子檔。(4)課程前後測驗題目與成績。

若有簽到表需正本寄回本會，請於課程隔日寄回

課後
20個
工作日

• 本會完成學員積分登錄。

• 開課單位收到結案通知信。
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